S EIREIA L DANTANDER
UNICIFIO #E BUcARAMANGA

ACUERDO  NUMEROS 034 DE 19 4

CONCEJO MUNJ‘CIF’AL
~epbre, 13 )

8L CONCEJO MUNICIPATL DR BUGARAMANG&,
en uso de sug atribuciongg legales,

A4CUBRD,,

Art. lo,w Losg funcionarios de 1a Secretarfs de Obrag Flblicag Munieji~
Pales y 1ag labores Que cada uno de 8llos debers desempefigr

‘
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%

2 _

E : son log siguientes:

COORDINADOR DE SERVICTOS GENERAQ@E:

) SUPERIOR INIEDIATO » SECRETARTIO Dg C0. PP, I,
3 T e DRI .
PERSONAL DB OOORDINACION: Dibujantes, TOPGgrafoa, Choferes,
Operadores ge Hagquinaris Pesada y

Ayudantps, Cadeneros, Haestros, Oficiales J Obreros, lensa-

’ : jeroa,-Carpintaros, Plomeros, Electricistas ¥ demis Pergo—-—
nal gue ge le asigne,-

LINITES DR AUTORTDAD, Las emanadag de las 6rdenes de —
trabajo impartidas bor 1a Secret_g

’ I'Ia-'-
FUNCIONES ; ATINDER 6rdenes de trabajo de la-

des de lag Dependencias de 1a Secretaria, Procurando ge __
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ajusten a un orden riguroso de prioridades.-

COORDINAR el servicio vy mantenimiento del equipo automotor -
de transporte y construccidn de cada una de las Dependencias

de la Seeretarfa e informar al Seerstario sobre 10s mismos.-—

GSTAR en estrecha relacién con el Jefe del Departamento Admi
nistrativo de la Alcaldfa.-

VELAR por el estricto cumplimiento de las normas adoptadas -

en cuanto al servicio médico del personal.-

COORDINAR los brogramas de publicaciones e informaciones de-
cada una de las Dependencias de la Secretarfa e informar al-

Secretario sobre los nismog.—

MANTENER vinculacién constante con las Dependencias de la Se
cretarfa para lograr una adecuada coordinacidén de los traba-

jOSt"'
ZLABORAR el reporte de tiempo del personal.=-

ATENDER el control de 1a existencia y de consumo de dtiles ~
de dibujo y suministrarlo a los empleados gue los soliciten—

DPrevio los trémites correspondienteg.-

ZLABORAR los pedidos de ftiles de consumo ¥y de elementog de-
volutivos, enviarlos a 1a Dependencia Tespectiva previa fir-
ma del Jefe del Departamento y encargarse de que le den pron
to trémite en las dem#s Dependencias del Municipio.-

LLEVAR a la orden del dfa el kZrdex del movimiento de dtiles

de consumo.-—
LLEVAR hoja de vida del rersonal de la Secretarfa.-

ORGANIZAR y llevar 1la planoteca y controlar la entrada y sa-
lida de los planos que se faciliten en préstamo a rarticula-
res y empleados.-

VERIFICAR los elementos recibidos con la factura de los pro-

veedores y que se cifian a las calidades especificativas,-

4SISTIR 2 las Juntas que se Celebren en la Secretarfa con -
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los Jefes de Seccibn u otras entidades en calidad do gécpg
tario de Actas y elaborar los comunicados y demés que s8 =
aprueben en dichas Juntas.-

ATENDER el pfiblico en primera instancia.-

LLEVAR relacién diaria y mensual sobre gastos y pedidos de

la Secretaria.-

LLEVAR hoja de vida de los profesionales y maestros de --

obra inscritos ante la Secretarfa de 00.PP.Ml.-
PREPARAR los pagos del personal de la Secretarfa.-

OTRAS funciones que le asigne el Secretarioc.-

MECANOTAQUIGRAFA DEL DESPACHO

SUPERTOR INMEDTATO; SECRETARIO DE 00.PP.Mi.
PLERSONAL A SU CARGO: NINGUNO
FUNCIONES:: TOMAR versién taquigrdfica de -

los dictados del Secretario y -
atender z la correspondencia, correcta ejecucién de los —-—
trabajos de mecanograffa que se presenten en la Secretarfa,
colaborando en los que se originen en las demfs Dependen—-

¢ias si fuere necesario.-—

ATENDER al tel8fono e informar oportunamente al Secretario

sobre las llamadas, Juntas, reuniones, entrevistas, etc.-—
ATENDER al pfiblico.~-

ATENDER le correspondencia.-—

LLEVAR y mantener el archivo de la Oficina al dfge=
VELAR por el adecuzdo mantenimiento Yy equipt a su cargo.-

CONSERVAR el perfecto estado de orden la Cficina del Se—-

cretario.—

SLABORAR la nfmina de los empleados del Despacho del Se—
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cretario.~-

OTRAS funciones que le asigne su Jefe.-

DEPARTANEBNTO ITECNICO

INGENTERO JEFE DEL DEPARTAMENTO TECNICO

SUPERTOR INMEDIATO: SHCRETARTO DE 00, PP, I,
PERSONAL A SU CARGO: TODO EL PERSONAL DEL DPTO.
LINITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES,
FUNCIONES DIRIGIR y supervisar los trabajos

que se adelanten en las distintas

Secciones a su Cargo.—

AVALIZAR y evaluar los informes de los trabajos realizados—
por las distintas Secciones & 8u Cargo para presentarlos —-—
Por escrito o verbalmente al Secretario de 00.PP.M. -

HMANTENER una organizacién eficaz para el buen desempefio de-

las funciones del personal 2 Su Cargo.-

PROPONAR al Secretario los cambios y medidas que crea conve

nientes para la mejor marcha de su Departamento.=

ELABORAR pliegos de Cargos, especificaciones y Presupuesto-
Para las Licitaciones Pfblicas Yy Privadas y bases de log —-—

contratos respectivosg.=

ASESORAR al Secretario en todos los programas de trabajo ~-

gue se elaboren.=—

REVISAR y aprobar la ejecucién de Proyectos de Ingenierfa v
Adrquitectura que se elaboren en su Departamento.-

ASISTIR 2 las sesiones del Consejo Técnico de 1a Secretaria
de O0.PP.MM. y someter a su consideracién los problemas es-

Peciales gque se presenten en su Despacho o Departamento.-
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PROPONER el presupuesto de egresos del Departamento a su -

Cargo.—

LJERCER las funciones del Ingeniero de Proyectos mientras -

se supla este cargo.-

OTEAS funciones que le asigne el Secretario.-

MECANOTAQUIGRAFA DEL DEPARTANENTO THCNICO

SUPERIOR INMEDIATO: INGENIERO JEFE DEL DPTO. TECNICO.

PERSONAL 4 SU CARGO: NINGUNO.

LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD.,

TUNCIONHES 3 LLABORAR tods 1la correspondencia ——

del Departamento.-
LLEVAR el ardhivo de la correspondencia del Departamento.—
MANTENER en perfecto estado de orden la Oficina del Jefe.-
HACZR otros trabajos que le ordene el Jefe de la Seccidn.-
ATZNDER el tel8fono y al pfiblico en Primera instancig.-

ELABORAR la néminaz de su Departamento.- ’///

INGENISRO AUXTLIAR DEL DEPARTAMENTO TECNICO

SUPERIOR THMEDIATO: INGENTERO JEFE DEL DPTO. THCNICO.-

PERSONAL A SU CARGO: TODO EL PERSONAL DE LA DIVISION.

LIKITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS Di SUS FUNCIONZES.

FUNCICNES: PROGRAMAR y dirigir las obras de —
mantenimiento de alcantarillados ¥-
V"IaS.-

COLABORAR en la ejecucibn de proyectos de Ingenierfa.=-
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PRESINTAR y coordinar los trabajos relacionados con Alcan—
tarillade y vfas de la ciudad.-

PRESENTAR informe escrito y verbal de sus labores al Jefe—

del Departamento Técnico.-

VELAR por el cumplimiento de las funciones del personal -

subalterno.-

OTRAS funciones que le asigne el Jefe del Departamento Téc

nico | Ty

ARQUITECTO AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO TECNICO

SUPSRIOR INMIDIATO: INGENIERO JEZFE DEL DPTO. TECNICO.-

PERSONAL A SU CARGO: TODO EL PERSONAL DE SU DIVISION.

LIMITES DI AUTORIDAD: LAS HMANADAS DE SUS FUNCIONES.

TUNCIONES : PROGRAMAR y dirigir las reparacio-—
nes de los Hdificios Pfiblicos.-

ELABORAR los presupuestos y especificaciones de las obras-

arquitecténicas que proyecte la Secretarfa.-

PRESHENTAR y coordinar los trabajos relacionados con los ==

Parques y zonas verdes de la ciudad.-

PRESENTAR informe escrito y verbal de sus labores 2l Jefe—
del Departamento Té&cnico.-

VELAR por el cumplimiento de las funciones del personal —-

subalterno.-

OTRAS funciones que le asigne el Jefe del Departamento Téc

nico.=

INSPECTOR DE MANTENIMIZNTO DE ALCANTARILLATOS Y LIGQUIDATOR

SUPERTOR INMEDIATO : INGENISRC AUXILIAR DEL DFTO., TCO.—
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PLRSONAL A SU CARGO: MASSTROS, OFICIALES Y OBRHRDb QU
wE LE ASIGNEN.

LIMITES DE AUTORIDAD: LAS HMANADAS DE SUS FUNCIONES.

FUNCIONES s INSPECCIONAR continuamente los ~—

trabajos de conservacién de la ——
red de alcantarillado y mantenimiento de la misma, compro
bando que se encuentre en perfecto estado de funcionamien

‘l"O.—

INFORMAR frecuentemente al superior inmediato sobre el es
tado de conservacién en gue se encuentre la red de alcan~—
tarillado.-

MANTHENER informado a su Jefe Inmediato sobre los trabajos
que se estén ejecutando.-

INFORMAR oportunamente a su Jefe Inmediato sobre las nece
sidades de materiales y personal bara las obras que esti-
ejecutando la Seccién a su Cargo.-

CONTROLAR la asistencia del personal gue se encuentre tra
bajando a2 sus 8rdenes Yy suministrar al Coordinador de Ser
vicios Generales todos los datos necesarios para la elabo
racién de las planillas correspondientes.-

VELAR por el buen funcionamiento del personal a su carzo.

COLABCRAR en la elaboracién de las liguidaciones de obras
de alcantarillado.-

LLABORAR las notificaciones a los propietarios en relg——-
¢ién con el cumplimiente de las disposiciones municipales

en materia de conexidn de alcantarillado.-

OTRAS funciones que le asigne el superior inmediato.-

INSPECTOR DE MANTENIMIENTO DE VIAS Y LIGUIDADOR

SUPERIOR INMEDIATO : INGENTERO AUXILIAR DEL DPTO. TCO,

PERSONAL 4 SU CARGO: MASSTROS, OFICIALES Y OBREROS QUE
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SE LE ASIGNIEN .-

LIMITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES.

FUNCIONZES: INSPECCIONAR continuamente los tra-

bajos de conservacién de vfas. (Pa~
vimento, Sardineles, Andenes, etc.) el mantenimiento de os—
tas mismas, comprobando que se encuentren en parfeofc esta-

do de funcionamiento.-

INFORMAR frecuentemente al Superior inmediato sobre los tra

bajos que se estén ejecutando.-

VEANTINER informado a su superior inmediato sobre el estado-

de conservacién en que se encuentren las vfas.-

INFORMAR oportunamente a su Superior inmediato sobre las ne
cesidades de materiales y personal Para las obras que esté~

ejecutando la Seccibn a su cargo.-

CONTHOLAR la asistencia del personal que se encuentre traba
Jando a sus 8rdenes y suministrar al Coordinador de Servi—-
cios Generales todos los datos necesarios para la elabora—

cién de las planillas correspondientes.—
VELAR por el buen funcionamiento del personal a su cargo.-

COLABORAR con el Ingeniero Auxiliar del Departamento Técni
o en el manejo del Fondo Rotatorio de Pavimentacibn, asf-
como en la elaboracibén de las liquidaciones de las Obras =

de pavimentacién y demds de la Seccibn.-

ELABORAR las notificaciones a los bropietarios en relacién
con el cumplimiento de las disposiciones Hunieipales en ma

teria de conservacién de viag.-—

LAS dem4s funciones que le asigne su Superior inmediato.—

INSPECTOR DE CONSTRUCCIONZS MUNTCIPALES

SUPZRIOR INMEDIATO: ARQUITECTO AUXILIAR DEL DPTO, TCO.
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PERSONAL A SU CARCO: MALSTROS, OPICIALES Y OBREROS QUE
SE LE ASIGNEN.-
LINTITES DE AUTORIDAD: LAS TMANADAS DE SUS FUNCIONES.
FUNCIONES: INSPECCIONAR continuamente log —-

trabajos de reparacién y mejoras-

de los edificios ptiblicos a cargo del Munieipio.-

INFORMAR frecuentemente al Superior inmediato sobre los —-

trabajos que se estén ejecutando.-

MANTZNER informado a su Superior inmedisto sobre el estado
de conservacién en que se encuentren los edificios pAbli-—

cos a cargo del Municipio.-

INFORMAR oportunamente a su superior inmedizto sobre las -
necesidades de materiales y personal para las obras que se

estén ejecutando en la Seccién a su cargo.-

CONTROLAR la asistencia del personal que se encuentre tra-
bajando a sus Srdenes y suministrar al Coordinador de Ser—
vicios Generales todos los datos necesarios para la elabo-

racién de las planillas correspondientes.-—
VELAR por el buen funcionamiento del bersonal a su cargo.-

LAS demfs funciones que le asigne el Superior inmediato.~

INSPECTOR DE PARQUES

SUPERTOR TNMEDIATO: ARQUITECTO AUXILIAR DEL DPTO. TCO.

PERSONAL A SU CARGO: PARGUEADEROS Y PODADORES,

LINITES DE AUTORIDAD:  LAS EMANADAS DI SUS FUONCIONES,

FUNCIONES: INSFECCIONAR continuamente los tra
bajos de conservacién de pargues y
mantenimiento de los mismos,’ comprobando que se encuentren

en perfecto estado.=
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INFORMAR frecuentemente al superior inmediato sobre los tra

bajos que se estén ejecutando.—

MANTENER informado al Superior inmediato sobre el estado de

conservacién en gque se encuentren los pargues y zonas ver——

degSe=

INFORMAR oportunamente a su Superior inmediato sobre las ng
cesidades de materiales ¥y personal para las obras que esté-

ejecutando la Seccidn.-

CONTROLAR la asistencia del personal que se encuentre traba
Jando a sus 6rdenes y suministrar al Coordinador de Servi—-
cios Generales todos los datos necesarios bara la elabora-——

cibén de las planillas correspondientes.—
VELAR por el buen funcionamiento del personal a su Cargo.—

LAS demfs funciones que le asigne el superior inmediato.-

ARQUITECTO JEFE DEL DEPARTANINTO DE CONTROL

SUPERTOR INMEDTATO: SECRITARIO DR 00.PP. M.
PERSONAL A SU CARGO: TODO EL PERSONAL DEL DPTO,

LIMITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES

FUNCIONESs REVISAR y aprobar Proyectos urbg—-—

nisticos de rarticulares, oficig—-
les y Semi-oficiales, loteos y reloteos, presentados para -
su ejecucién en el lunicipio de Bucaramanga, cifiéndose a ——
las reglementaciones vigentes. (Previa autorizacién de la -
Junta de Planeacién Municipal) .-

ATENDER y resolver consultas al plblico sobre las materias—
que competen su cargo.-

ASISTIR & los Consejos Técnicos de la Secretarfa y someter—
a su consideracién los problemas especiales que se presen——

ten en su Departamento.-
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PROPONER al Secretario de CO.PP.MM. la aplicacién de sancio
nes por contravencidén a las disposiciones sobre construc——-—

cién y urbanismo.-

COORDINAR y dirigir el trabajo de subalternos y velar por——
que éstos cumplan a cabalidad las obligaciones que sus car-

g0s implican.-

FROPONEZR el presupuesto de egresos del Departamento a su —--

cargo.—

AVALTIZAR y evaluar los informes de los trabajos realizados-
por las distintas secciones a su cargo, para presentarlos -

por escrito o verbalmente al Secretario de O0.PFP.MM.~

GXPEDIR licencias provisionales y definitivas de Urbaniza--

ciones y sus servicios.-

SXPEDIR permisos de uso de acuerdo a las reglamentaciones -

de la Junta de Planeacién.-

EXPEDIR boletines de nomenclatura y terminacién de obra pa=

ra su protocolizacidén.-

LAS dem&s funciones que le asigne el Secretario de 00.FPF.M

MECANOTAQUIGRAFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL

SUPLRIOR THNMEDIATO: ARQUITECTO JEFE DEL DPTO. DE CONTROL

PERSONAL A SU CARGO:  NINGUNO

LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD

FUNCIONIZS: SLABORAR toda la correspondencia del
Departamento.-

LLEVAR el archivo de la correspondencia del Departamento.—

HMANTENER en perfecto estado de orden la oficina del Departa
mento.-

HACER otros trabajos que ordene el superior inmediato.-
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ATINDER el teléfono y al plblico en primera instancia.-

%

ELABORAR la néming de su Departamento.=

ARQUITECTO REVISOR

SUPERIOR TNMEDIATO: ARQUITECTO JEFE DEL DFTC. DE CONTROL

LINITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES

PERSONAL A SU CARGO: TODO IL GUE L& ASIGNE ¥L SUPERIOR IN
MEDIATO.

FUNCIONES s REVISION y aprobacibfn de proyectos -

- arquitecténicos de particulares, ofi
ciales y semi-oficiales, presentados para su ejecucién en el
Kunicipio de Bucaramanga, cifiéndose a las reglamentaciones -

vigentes.-

GZXPEDIR demarcaciones y licencias provisionales y definiti-——
vas de: a) Rotura de Pavimento para conexiones de alcantari-
1lado y acueducto.- b) Conexiones de alcantarillado, acuedug
to y electricidad.- ¢) Licencias para construcciones.- d) Re
formas, demoliciones y encierres.- e) Ocupacién de vias.- f)

Cambios y reformas de zonas verdes y arborizacibn.-

LAS demfs funciones gque le asigne su superior inmediato.-

ARGUITECTO INTERVENTOR

SUFERIOR INMEDIATO: ARQUITECTO JEFE DEL DFTO. DE CONTROL.

PERSONAL A SU CARGO: T0I0 EL QUE LE ASIGNE EL SUPSRIOR IN-
MEDIATO .~

LINITES DE AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES.-

FUNCIONES: SUPERVISAR las obras arquitectbénicas-

contratadas por el Municipioe=

HACHR que las obras se desarrollen de acuerdo a las especifi
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caciones de log contratos respectivos.-

LEVANTAR actas de recibo de obras y elaborar las cuentas de

cobro.—

SUPZHEVISAR las edificaciones particulares, oficiales y semi
oficiales que se ejecuten dentro del perimetro del Munici--

pio de Bucaramanga, llevando un record permanente de ellas.

COORDINAR el trabajo del personal a sSu cargo.—

PRUSENTAR a su superior inmediato informes escritos sobre -
irregularidades que se presenten en las obras, para que se-

apliquen las sanciones correspondientes.-

PRESENTAR informes escritos y verbales de las labores de su

meccibn al superior inmediato.-—

VELAR por el cumplimiento de las funciones del personal su-

balterno.~
LEVANTAR con los contratistas actas de recibo de obras.r

PROPONER al superior inmediato los cambios y medidas que —-—

considere necesarios para la buenes marcha de su funcibn.-

COMPROBAR y analizar los informes de los Inspectores bajo —
su mando y proponer a su superior inmediato las medidas que

estime convenientes.-

ASESORAR a su superior inmediato en todos los programas de~

trabajo que se elaboren.-
ASISTIR a las Juntes o reuniones que se le citen.-

OTRAS funciones que le asigne su superior inmediato.-—

INGENTERO INTURVENTOR

SUPERTIOR TNIMEDIATO ARGQUITECTO JHFE DEL DPTO., DE CONTROL

PERSONAL A SU CARGO: TODO EL QUE LE ASIGNE LL SUPSRIOR IN
MEDIATO.
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LINITES DB AUTORIDAD:  LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES.

FUNCIONES: HACER que las obras de Ingenierfa
contratadas por el MNuniecipio, se-
desarrollen en todo de acusrdo con los contratos ¥y especi-

ficaciones respectivas.-

LEVANTAR acta de recibo de obras a su cargo y elaborar las

cuentas de cobro correspondientes.-—

SUFERVISAR las Urbanigaciones y sus servicios particulares,
oficiales y semi~oficiales que se gjecuten dentro del peri
metro urbano del Municipio, llevando un record permanente—

de cada uno de ellos.-
DIRIGIR y coordinar el trabajo del personal a su Cargo.—

PRESENTAR a su superior inmediato informes escritos sobre~
las irregularidades que se presenten en el desarrollo de -
las obras para que se apliguen las sanciones correspondien

tes.-

PRISINTAR informes escritos y verbales de las labores de -

su Seccibn al superior inmediato.-

APROBAR los cflculos estructurales de todas las edificacio

nes que se llevan a cabo en Bucaramanga.-

ANALIZAR y evaluar los informes presentados por el perso-——
nal a su cargo y proponer a su Jefe 1los cambios ¥y medidas~

que crea convenientes.-

LAS demfs funciones que le asigne su superior inmediato.-

MECANOTAGUIGRAFA INTEZRVENTORIA

SUPERIOR INMEDIATO: INGENIERO INTERVENTOR

PERSONAL A SU CARGO: WINGUNO

LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD
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FUNCIONES 3 _ ELABORAR toda la correspondencia de
la Divigifne.-

LLEVAR el archivo de la correspondencia de la Divisibn.-

IANTINER en perfecto estado de orden la oficina de 1ls Divi

Siﬁno-
HACER otros trabajos que le ordene el superior inmediato.—

ATENDER el teléfono y al pfiblico en primera instancisz.—

VISITADORES D CONSTRUCCIONES

SUPERICR INMEDIATO: ARQUITECTO JEFE DEL DPTO. DE CONTROL

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LINITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD

FUNCIONZES: RENDIR informe sobre el ostado ds -

las construcciones en relacién con-

los planos aprobados en el Municipio.-

COMPROBAR que las edificaciones se estén ejecutando de ~—=

acuerdo con los planos aprobados por el Hunicipio.-

COMPROBAR que las Urbanigzaciones se estén ejecutando de -
acuerdo con los planos aprobados vor el Municipio.-

SFECTUAR en el terreno las verificaciones necesarias en re_

lacidén con solicitudes de nomenclatura ¥y otras.-

COLABORAR con los Interventores en 1a supervisidn y con——-

trol de las obras que se ejecuten por contrato.-

COLABORAR con los Interventores en la supervisién de los -
trabajos correspondientes a las redes de servicios pfibli--
cos ejecutados por Intidades privadas, oficiales o0 semi- -
oficiales verificando gue 8stas se lleven a cabo de acuer—
do con las reglamentaciones existentes y el planeamiento -
urbano (dcueducto, energfa, teléfono, alcantarillado, etc).
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LAS dem#s funciones que le asigne el superior inmediato.-

ARCHTVERO RADICADOR

SUPERIOR INMEDIATO: ARGUITECTO RLEVISCR

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LINITHS DE AUTORIDAD: NO TINNE NINGUNA AUTORIDAD

FUNCIONES: RECIBIR las solicitudes de aproba
cién de proyectos, licencias de -

construccién, memoriales de reformas, etc.=

NUMERAR, fechar y anotar en el libro radicador todo lo an-

teriormente mencionado.-

REPARTIR los documentos a las Dependencias correspondien—-—

teSl"’

DAR informaciones al pfiblico sobre procedimientos para los

trémites en la Seccidn.=-

ANOTAR en el libro especial datos sobre cuadro de freas, -
valor de lotes, valor de las construcciones, ragos de im——

puestos de construcciln, etc.=

HENSUALIINTE pasar un reporte al Arquitecto Jefe, al Banco
de la Repflblica y a la Clmara de Comercio sobre datos obte

nidos en el mes inmedistamente.-

LLEVAR el archivo del Departamento de Control.—

LIGQUIDADOR

SUPLRTIOR INMEDIATO: ARQUITECTO JEFE DEL DPTO. DE CONTROL

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD

-

&
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TUNCIONES s LIQUIDAR impuestos por delineacibn, por

construccién, ampliaciones, reformas, —
reparaciones, ocupacibén de vias, rotura de pavimento para-
conexiones de alcantarillado y acueducto, conexiones de al
cantarillado, acueducto y electricidad, urbanizaciones, y-
gervicios, demoliciones y encierrea;:cambios y reformas de
zonas verdes y arborizacién; construceidén de alcantarilla-
do y pavimento y otras ligquidaciones que le ordene su supe

rior inmediato.-

SEMANATIENTE remitir a la Contralorfa las copias de las Sr
denes de pago.-

REMITIR las liquidaciones a quien corresponda expedir la -

licencia correspondiente.-—

RENITIR a la Contralorfa las copiag de presupuesto de cons

truccibén, semanal o mensuzlmente segfin el caso.-

PASAR informes al Consejo de Gobierno Municipal cuando se-
solicita la exencién de impuestos por presentarse cesidén -

de zona al Municipio.-

DIBUJANTES

SUPERIOR INMEDIATO: SECRETARIO DE 00,PP,MM.
FERSONAL A4 SU CARGO: NINGUNO

LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD
FUNCIONES DIBUJAR planos de arquitectura -

¢ ingenierfa.-

SOLICITAR a su superior inmediato los materiales necesg——-

rios para el desempefio de sus funciones.—
RESPONDIR por los implementos de trabajo = su cargo.-

OTROS trabajos que le asigne su superior inmediato.-

TOFOGRAFOS
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SUPSRIOR INMEDIATO: SECRETARIC DE O0.PP.IMM.
PERSONAL A SU CARGO: CADENERO lo. Y DOS CADENHROS 20.

LINITES DE AUTORTDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES

FUNCIOWES: HACHR demarcaciones de lotes en -

las Urbanizaciones.=—
COMPROBAR las medidas de los lotes a construfr.-
COMPROBAR la ubicacién de los lotes.~

ANOTAR en las demarcaciones las ceracterfsticas de 10s —=—
predios vecinos, clases de edificios, tipos de construc——-

cién.-—

CLRTIFICAR si existe alcantarillado, sardinel, andenes y -

ravimento.-

PASAR a méquina el formato especial y los datos de los pun

tos anteriores.-
ACATAR las Ordenes de trabajo impartidas por la Secretarfs.
PROCURAR el mejor rendimisnto del personal a su Cargo.—

RESFONDER por el equipo de trabajo a su cargo.-

CADENERO lo.

SUPERTOR TNMEDIATO» TOFPOGRAFO

FLRSONAL A S5U CARGO: NINGUNIO

LINITES DE AUTCRIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD
FUNCIONES: COLABORAR en llevar y traer los-—

instrumentos de topografia de ==
los sitios de trabajo.-

AYUDAR a instalar dichos instrumentos.-
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HACER el aseo y mantenimiento del equipo de topograffa a ——

fin de mantenerlos en buen estado.-

FACILITAR la labor del topbgrafo colaborando en todos sus -

trabajos.-
RESPONDER por la herramienta a su cuidado.-

OTRAS 8rdenes que le imparta su superior inmediato.-

CADINERO 20.

SUPERICR INMEDIATO: TOPOGRAFO

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LINITES DG AUTORIDAD: NO TIZNE AUTORIDAD

FUNCIONES: AYUDAR a llevar los instrumentos

de topograffa a los sitios de =-

trabajo y traerlos de los mismos.-—
AYUDAR a2 instalar y nivelar dichos instrumentos.=—

AYUDAR a respondser por el aseo y mantenimiento del equipo -
de trabajo.-

OTRAS 6rdenes que le imparta su superior inmediato.-

MASSTROS

SUPERIOR INMUDIATO: SECRETARIO DE 00.PP.MM,.

PERSONAL A SU CARGO: OFICIALES Y OBREROS

LINITES DI AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCIONES
FUNCIONES: VELAR por el correcto desemperio~

del personal a su Cargo.-

DESARROLLAR y dirigir los trabajos que se le encomienden.-—
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RESPONDZR por las herramientas de trabajo asignadas para -

sus labores.-—

PEDIR a suas superiores inmediatos los materisles y herra——
mientas gue se necesiten para el correcto desempefio de sus-

labores.-

RINDIR un informe escrito mensualmente sobre los trabajos =

desarrollados en igual perfodo.-

DESARROLLAR y dirigir otras Ordenes de trabajo que le impar

ta su superior inmediato.=

OFICIALLS

SUPERICR INMEDIATO: MAZSTRO

PURSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LIMITES DE AUTCRIDAD: NO TIENE AUTORIDAD

FUNCIONES: COLABORAR con el maestro para -

la ejecucidn correcta de todos~

los trabajos gue se le ordenen.—

COLABORAR en transporte de materiales a los sitios de traba

jO.—

COLABOCRAR para el buen desempefio de las funciones del perso

nal de obreros de la comisibn.-—
RESPONDER por las herramientas a su cargo.-—

OTRAS Ordenes de trabajo que le imparta su superior inmedig

to._

OBREROS

SUPERIOR TNMEDIATO: OFICIAL

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNC
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LIMITES DE AUTORIDAD: NO TIBNE NINGUNA AUTC Sk
FUNCIONES s LJECUTAR los trabajos que se le

ordene en la comisién que inte-

AYUDAR a movilizar materiales y herramientas que se necesi-

ten para la realizacién de un trabajoe.—

OBEDECER las 6rdenes de trabajo que se impongan.-

OPERATOR DE MAQUINARTIA PESADA

SUPERIOR INMEDIATO: LCRETARIO DE 00.FPP,MM.

PERSONAL A SU CARGO: AYUDANTE

LIMITES DS AUTORIDAD: DE ACUERDO A SUS FUNCIONES
FUNCIONES 2 EJICUTAR los trabajos especfficos

de la méquina que se le asigne.—
ATENDER las 8rdenes de trabajo que le impartan.-
SNGRASAR la méquina que se le asigne.-—

INFORMAR a2 su superior inmediato los dafios que se observen-

en la méguina.-
REALIZAR las reparaciones menores.-
RESPONDER por la herramienta s su Cargo.—

PASAR un reporte por escrito sobre los trabajos realizados-

en la BSemanz.-

ATENDER otras 8rdenes que le imparta su superior inmediasto.-

AYUDANTE

SUPERTOR INHEDIATO: OPERADOR DE MAQUINARIA PHSADA
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PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO
LIMTTES DE AUTORIDAD: NO TIENE NINGUNA AUTORIDAD
FUNCIONES: AYUDAR a ejecutar las érdenes—

de trabajo que le impartan al-

operador de la méquina.-
JECUTAR el engrasado de la méquina.-
AYUDAR a las reparaciones menores de la méquina.-

INDICAR 2l operador de la miquina la direccién correcta —-

de la misma.=-
AYUDAR a provisionar de combustible la méquina.-
AYUDAR a realizar el engrasado general de la miquina.—

OTRAS funciones que le assigne su superior inmediato.-

CONDUCTOR
SUPERTOR INMEDIATO: SECRETARIO DE 00 PPl

PERSONAL 4 SU CARGO: NINGUNO

LINITHS DE AUTORTDAD: NO TIENE AUTORIDAD

FUNCIONES: CONDUCIR correctamente el vehfou

lo gue se le asigne.-

CUMPLIR las 8rdenes de trabajo que se le ordens.—
VELAR por el buen mantenimiento del vehfculo.-
HACER el mantenimiento rutinario del vehfculo.-

IJECUTAR las reparaciones menores del vehfculo = que esté-
capacitado como chofer mecdnico.- Vr. Gr. cambio de 1llan-

tas, revisibén del carburador, etc.-

RESPONIER por la herramienta a su cargo.—
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CELADOR

SUPERTOR TNWMEDIATO: SECRETARIC DE 00.FPP.MM.

PERSONAL A SU CARGO: IGI.‘L-IGU‘Né

LINITES DS AUTORIDAD: NC TIENE AUTORIDAD

FUNCIONES: VIGILAR el edificios que se le =-

asigne, gquedando responsable por

todo lo gue contenga el inmueble.-

VIGILAR la maguinaria que se le encomienda Yy en general ce

lar donde se le asigne.-

DEMAS funciones que le asigne el superior inmediato.-

SUFERTOR TNIMIDIATO: SECRETARIO DE 00.PP.Mi.

PERSONAL A SU CARGO: NINGUNO

LIMITES DiE AUTORIDAD: “ NO TIENE AUTORIDAD

FUNCIONES ¢ LLEVAR y traer la corresponden——

Uiac =

LLEVAR y traer recibos relacionados. v dem&s papeles de las

Dependencias del Municipio.—

ABRIR y cerrar las Oficinas.-

DEIAS oficios que le asigne su superior inmedizto.-
ELECTRICISTA

SUFERIOR INMEDIATO s SECRETARIO DE CQe¢PP, il
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PERSONAL A SU CARGO: AYUDANTE
LINITHES Di AUTORIDAD: LAS EMANADAS DE SUS FUNCICNES
FUNCIONES: IJECUTAR los trabajos que se or

denen ya sean de instalaciones~—

0 reparaciones en los locales y propiedades del Municipio.
VELAR por el correcto desempefio del personal a su Cargo.—

RESPONDER por las herramientas de trabajo asignadas para -

sus labores.-
RENDIR informe de los trabajos desarrollados en la semana.

PEDIR a sus superiores inmediatos los materiales y herra——

mientas que se necesiten para el correcto degsempeiio de sus

funciones.-

PLOMERO

SUPERTOR INIIDIATO: SHCRETARIO DE O0.FP.MM.
PEURSONAL A SU CARGO: NINGUNC

LIMITES D& AUTORIDAD: NO TINNE NINGUNA AUTORIDAD
FUNCIONES s IJEGUTAR los trabajos que le or

denen ya sean de instalaciones-—
0 reparaciones en locales, edificios y dem#&s propiedades -
del Municipio.—

RESFONDER por las herramientas de trabajo, asignadas para-

sus labores.-—
RENDIR informe semanal de los trabajos desarrollados.-

PEDIR a sus superiores inmediatos loa materiales ¥ herra--

mientas que se necesiten para el correcto desemperio de sus
funciones.-

CARPINTHRO




AGUERDO NUMERO 034 DE 19 &8 HOJA No.

A.T."b. 20._

Art. 30.""

Art. 40."'

Art. 50.""'

SUPERIOR INMEDIATO: SHCRETARIC DE Q0.PP.MI?

PERSONAL A SU CARGO: ATUDANTE

LIMITES DE AUTCRIDAD: LAS EMAWADAS DE SUS FUNCIONES
FUNCIONES: BIHCUTAR las reparaciones y cons

truccibn de muebles y demfs tra-

bajos relacionados con la carpinterfa que se le asignen.-
VELAR por el correctc desempsiio del personal a su Cargo.—

DESARROLLAR y dirigir los trabajos que se le encomienden.—

[

RESPONDER por la herramientz de trabajo asignada para sus -

labores.-

PEDIR a sus superiorss inmediatos los materiales y herra—-—-
mientas que se necesiten para el correcto desempefio de sus-

labores.-

RENDIR un informe escrito mensualmente sobre los trabajos -

desarrollados en igual perfodo.-

4 partir del primero de enero de 1.969, clmbiase la denomi-
nacién de "obreros" a doce de estos servidores, asf: Dos se
llamarfn PLOMEROS; dos, BLECTRICISTAS; dos, CARPINTEROS; ~—
dos, BLECPRICISTAS AYUDANTES; dos, CARPINTEROS AYUDANTES; y
dos, AYUDANTES DE CARROTANQUES.-—

La Secretarfa de Obras Pfiblicas Municipales funcionari a —
partir de enero de 1l.969, conforme al organigrama gue hace-

parte de eéte Acuerdo,=

Los funcionarios cuyas denominaciones varfan por medio del-

presente Acuerdo, no necesitarin nuevo nombramiento.-

Al presentar a consideracién del F. Concejo los futuros pro
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Art.

o\
Concejo 8=
yectos de Acuerdo sobre asignaciones civiles, la Alégldfa -

deberi consignar las nuevas denominaciones de cargos en la-—

Secretarfa de Obras Pfblicas.—

60.~ Bl presente Acuerdo rige desde su sancifn.-

Bxpedido en Bucaramanga, a los trece dias del mes-de septiem

bre de mil novecientos sssenta ;fﬁ 10«

1l Presidente,

Bl Secretario
’

LOPEZ PﬁH&LIA.,f

Que el anterior Acuerdo, fué discutido y aprobado en tres (3)
sesiones verificadas en distintos dfas, de conformidad con el

articulo 62 de la Ley 89 de 1.936.

Bucaramanza, septiembre diez y

ta y ocho.

Bl Presidente,

El Secretario,

@44
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ALCALDIA MUNICIPAL

EL ALCALDE,

EL SEGRETARIO,

LA ALCALDIA DE BUCARAMANGA

CER T ILF 1 CK3

QUE EL ANTERIOR ACUERDO NO. 034HDEJﬁJgfuovsblENTos SESENTA Y OCHO,

EXPEDIDO POR EL He. CONCEJO MuNicCIPAL, FUE PROMULGADC EN EL ofa o& f-mx’;\

e
o B
7

; §
HOY o s

BUGARAMANGA, SEPTIEMBRE DIECISIETE DE MIL NOVECIENTOS sasamnfﬁocuo;;ﬁ

EL ALCALDE, TG 31 . , .93

EL SECRETARIO,

ABRg
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